
                      
                             CONTRALORIA  MUNICIPAL                           

INSCRIPCIÓN AL PADRÓN DE CONTRATISTAS  2009

FUNDAMENTO: ARTICULOS 23, 24, 25 Y 26 DE LA LEY DE OBRA PÚBLICA DEL EDO.

 REQUISITOS.

A)       Solicitud por escrito de inscripción del registro de contratistas del H. Ayuntamiento 
Municipal  de  Comitán,  Chiapas,  dirigida  al  C.  Presidente  Municipal,  LIC.  EDUARDO 
RAMIREZ AGUILAR.

A) DOCUMENTOS GENERALES DEL SOLICITANTE SEGÚN DISPOSICION DEL ART. 25

I.-      Clave única de registro y población y Credencial de identificación oficial con fotografía 
en el caso de personas físicas; Instrumento público que contenga el acta constitutiva y 
sus Modificaciones, en el caso de ser .personas morales.

II.-     Instrumento  público  con  el  que  se  acredite  la  personalidad  jurídica  de  quien 
representara el contratista en su caso.

III.-    Registro federal de contribuyente y modificaciones.

IV.-   Registro estatal de contribuyente  

V.-  Ultima declaración anual del impuesto sobre la renta, procedente conforme a la ley de la 
…materia; constancia de no adeudo de obligaciones fiscales estatales o similar conforme 
a las disposiciones aplicables, 

VI.-  Estados  financieros  auditados  y  el  comparativo  de  razones  financieras  básicas 
actualizados.

VII.-  Carta  de  recomendación  de  la  Empresa  Afianzadora,  especificando  línea  de 
Afianzamiento.

VIII.- Carta de no Adeudo a Empresas Comerciales mas Importantes del Municipio. (Mínimo 
3)

IX.- Registro de afiliación al Instituto Mexicano del Seguro Social.-

X.-   En caso de personas que no tengan domicilio fiscal en la entidad declaración por 
escrito y bajo .protesta de decir verdad, señalando domicilio para oír y recibir toda clase 
de notificaciones,.dentro del territorio del estado de Chiapas.

XI.-   Declaración por escrito del Representante Legal de la Empresa, bajo protesta de decir 
verdad,..designado a su Representante Técnico, en la Especialidad o Especialidades que 
pretenda acreditar.

XII.- Constancia emitida por el colegio de profesionistas constituido de conformidad con las 
…disposiciones  legales  aplicables,  avalado  su  capacidad  técnica  y  profesional  como 
representante técnico en la especialidad que se trate.



 XIII.- Carta del Representante Técnico de la Empresa, declarando bajo protesta de decir 
verdad, que acepta el desempeño del Cargo, señalando el Domicilio para oír y recibir 
toda clase de notificaciones; misma en la que debe anexar una copia de la Clave 
única de Registro de Población, Credencial de Identificación Oficial con Fotografía y 
de  la  Cedula  profesional  expedida  por  la  Secretaria  de  Educación  Publica, 
correspondiente a la Profesión relativa a la Especialidad.

 XIV.- Currículum Vitae. 

C).- CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA

I.-  Contratos de obras ejecutadas en los últimos tres años a la solicitud de inscripción que 
haya celebrado el contratista en la especialidad o especialidades que requiera acreditar, 
anexado  actas  de  entrega-recepción  y  el  finiquito  de  obligaciones  relativos  a  dichos 
contratos o, en su caso, señalando el estado que guardan los trabajos, de encontrarse 
vigente en su ejecución

II.-  Relación de obras ejecutadas en los últimos Tres años, indicar dependencia, entidad o 
municipio contratante, periodos de ejecución e importes del  contrato anexando Actas de 
Entrega Recepción

D).-  RELACION DE EQUIPO Y MAQUINARIA PROPIA.-

I.-    Equipo menor de Construcción: presentar original y copia de las facturas para su cotejo 
(si tiene).

II.-   Equipo de Transportes: presentar original y copia para su cotejo, (en caso de poseerlos).

III.-   Maquinaria pesada: presentar original y copia para cotejo de las facturas, (en caso de 
poseerlo).

            E).-  REPRESENTANTE (S) LEGAL (ES)

            I.- Copia de identificación oficial (IFE, PASAPORTE Y/O CEDULA PROFESIONAL).

II.- Copia certificada del poder notarial (presentar original (es) para cotejo)

III.-  Declaración escrita y bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en ninguno de los 
supuestos señalados en el artículo 43 de la Ley de Obra Pública del Estado de Chiapas.

          
             IV.-   Recibo de agua actualizado.

           F).-  EMPRESAS FILIALES DEL CONTRATISTA SOLICITANTE.

I.- Nombre sin abreviaturas.

II.- Domicilio fiscal.

           G).- CONSULTORES, ASESORES Y SERVICIOS DE  LABORATORIO DE CONTROL DE 
CALIDAD. 



 I.-    Currículum Vital  en los mismos términos que el C) de referencia.

  
      II.-   Constancia de Acreditación Respecto de Las Especialidades que Pretenda Acreditar.-

III.-   Documento donde declare estar Inscrito en el colegio de ingeniero y/o Cámara 
Mexicana de la Industria  de  la Construcción.

 
IV.- Recibo de agua actualizado.-

             
                EN EL CASO DE PERSONAS FÍSICAS,  DEBERÁ CUMPLIR CON TODA LA 

DOCUMENTACIÓN DESCRITA,  EXCEPTO LO REFERENTE AL  PUNTO B.1.-  COPIA 
NOTARIAL DEL ACTA CONSTITUTIVA.-

                   (LEY DE INGRESOS ART.  18-I) COSTO PARA INGRESO AL PADRON DE 
CONTRATISTAS $ 1000.00 (MIL PESOS 00/100 M. N.)
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