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% SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA

No. de Folio:
Nombre del Solicitante
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
En caso de Persona Moral
Denominacién o Razén Social
Nombre del Representante
(en su caso) Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Por correo electronico
Por estrados

Direccidn de correo electrénico

RLY

Con el objetivo de brindar un mejor servicio, ademas de describir la informacion que solicita de manera clara y precisa, se sugiere proporcionar
todos los datos que considere facilitan la busqueda de dicha informacion. Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas a esta solicitud.

Elija con una “X” la opcion deseada:

Por escrito [ ] Documento emitido por el sujeto obligado; éste sera entregado a través de su Unidad de
Acceso correspondiente.- Sin Costo.

Consulta directa [ ] Consulta fisica en la Unidad de Informacién del Organismo Publico.- Sin Costo.

Por medio de comunicacion [ ] Consulta en un sitio de internet o envio de la informacién via electrénica.- Sin Costo.

electrénica

Copias simples [ ] Con Costo.

Copias certificadas [ ] con Costo.

En medio magnético u éptico [ ] Elsolicitante proveera el medio [ ]si(SinCosto) [ INo (Con Costo)

Carta Poder D Sélo en caso de presentar solicitud por escrito a través de un representante.

Documentos anexos a la solicitud D Solo en caso de no ser suficiente el espacio del numeral 4.

Anverso




‘Gobierno Municipal

SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA N oo |

oW
o OV
o0

La siguiente informacion sera utilizada Unicamente para fines estadisticos

[ [

Sexo Edad Ocupacion — Empresarial Académico Gubernamental Medio de Comunicacion
ONG’s Otro (especificar)
¢ Como se entero de la existencia del procedimiento de acceso a la informacién?
Radio Prensa Television Cartel, Triptico o Péster Internet Otro (especificar)

= Llenar a maquina o letra de molde.

= La Unidad de Acceso del Organismo Publico le auxiliara en la elaboracién de la presente solicitud.

= En caso de requerir informacioén diferente, debera solicitarse cada una en un formato independiente.

= En caso de presentar esta solicitud mediante un representante, se debera acreditar su personalidad de representacién ante la Unidad de Acceso
mediante una carta poder firmada ante dos testigos e identificAndose mediante la presentacién del documento oficial correspondiente. En el
caso de personas morales, podra hacerse por el representante legal o un apoderado, en los términos antes mencionados.

= Cuando la informacién solicitada no sea competencia del Organismo Publico ante la cual se presente la solicitud, la Unidad de Acceso le
indicara u orientara la dependencia competente de la informacién requerida.

= Usted podra darle seguimiento al procedimiento de acceso a la informacién de su solicitud, con el nimero de folio que se le asigne a su copia
de acuse de recibo de su solicitud.

= Mientras mas clara y precisa sea su solicitud y, en la medida de lo posible identifique los documentos que pueda contener la informacion, sera
mas facil y rapido localizarlos.

= Usted puede obtener los formatos a través de las Unidades de Acceso a la Informacién Publica, las oficinas, representaciones y delegaciones de
los Organismos Publicos (sujetos obligados) que cuenten con servidores publicos habilitados para tales efectos; y a través de los sitios de internet
de los Sujetos Obligados y del Instituto de Acceso a la Informacién Publica de la Administracion Pablica Estatal ( www.iaipchiapas.org.mx )

= Usted puede reproducir por duplicado este formato en papel bond blanco tamafo carta.

= No podran solicitarse mas documentos que los sefialados en este formato.

= La respuesta a su solicitud debe emitirse dentro de los 20 dias habiles contados a partir de su presentacion. Este plazo podra ampliarse de forma
excepcional por un periodo de 10 dias habiles mas, cuando existan razones que lo motiven, siempre y cuando éstas le sean notificadas al
solicitante.

= Encaso de que la descripcién proporcionada enla presente solicitud no sea suficiente para localizar la informacién requerida o si los datos
contenidos son erréneos o no contiene todos los datos requeridos, la Unidad de Acceso a la Informacién Publica a través de su portal de internet,
debera prevenir o requerir al solicitante, en un plazo no mayor de cinco dias habiles después de su recepcién, a fin de que aclare o complete la
informacién de su solicitud, apercibiéndolo que de no hacerlo, la solicitud se tendra por no realizada. El requerimiento o prevencion interrumpe el
término de respuesta, el cual se reanudara cuando el particular de respuesta a dicha prevencién o requerimiento.

= Cuando el particular solicite que se le entregue la informacion en copias simples o certificadas, por medio de disquete, disco compacto o algin
otro medio de reproduccién que genere un costo, deberd anexar a su solicitud el comprobante de pago de derechos correspondiente,
entregando el recibo que compruebe dicha cuota de reproduccién.

= En el caso de que la informacion solicitada este clasificada, se comunicara por escrito al particular dentro del término de los veinte dias habiles
siguientes a la presentacién de la solicitud.

= El silencio de los sujetos obligados no se interpretard como una negativa de una solicitud de acceso a la informacién, sino como un acto de
incumplimiento de obligaciones, en el que, en su caso, incurririan servidores publicos adscritos a los mismos, lo que se sancionara conforme a la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

= Si la solicitud de acceso a la informacién publica no se hubiera satisfecho, el solicitante podra interponer el Recurso de Revisién ante la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica del Sujeto Obligado de que se trate. Este recurso procedera cuando se de una negativa de la informacién
solicitada, informacién incompleta o inexacta, entrega de formatos incomprensibles; asi también por la omision, el retraso, por la negativa de
efectuar modificaciones o correcciones de datos personales.

= En el caso de que el particular solicite le sea notificado via correo electrénico (email), sera su responsabilidad de proporcionar correctamente su
direccion electronica, asi como estar pendiente de dicha notificacién por este medio, ya que la Unidad de Acceso a la informacién, para efectos
de acreditar la respuesta a su solicitud y fecha de notificacion correspondiente, podra imprimir el contenido del email, el cual adjuntara al
expediente de la solicitud respectiva; el Sujeto Obligado no es responsable de que el particular no revise periédicamente su cuenta de correo
electrénico.

=las resoluciones que se dicten en el procedimiento de acceso a la informacion publica se notificaran por estrados, en el Portal y por medio de
correo electrénico si el solicitante lo proporciond; en caso de no haberlo otorgado, la notificacion correspondiente se hara a través del Portal del
Sujeto obligado.
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